Na stronie BIP samorządów zamieszczone są w większości przypadków zakładki: Majątek i finanse. Wybieramy zakładkę, a następnie wybieramy: budżet gminy. Pokaże się lista zarządzeń i uchwał dotyczących budżetu gminy. Należy znaleźć uchwałę w sprawie uchwalenia budżetu na 2018 r. W §1 wpisana jest ogólna kwota dochodów budżetu gminy. Tę kwotę należy podać w zakładce Finanse w polu 30. Budżet organizatora (gminy, powiatu lub województwa). 
W przypadku braku tekstu uchwały na stronie BIP samorządu, można ją znaleźć w Elektronicznym Dzienniku Urzędowym Województwa Warmińsko-Mazurskiego (http://edzienniki.olsztyn.uw.gov.pl/BookTabs.aspx). Wybieramy zakładkę: Organy Wydające. W polu wyszukiwania wpisujemy pierwszą część nazwy Gminy, np. oleck. Z otrzymanych wyników wybieramy: Radę odpowiedniej jednostki administracyjnej. Pojawi nam się lista aktów prawnych wydanych przez odpowiednią radę i na niej szukamy uchwały w sprawie uchwalenia budżetu gminy na 2018 r. W §1 wpisana jest ogólna kwota dochodów budżetu gminy. Tę kwotę należy podać w zakładce Finanse w polu 30. Budżet organizatora (gminy, powiatu lub województwa). 

